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Ulosit jako.




PŘIPRAVOVANÝ KOKTEJL
JAK UKLÁDAT

POTŘEBNÉ SUROVINY (PROGRAMY)
VE VŠECH PROGRAMECH FUNGUJE UKLÁDÁNÍ VELMI PODOBNĚ

POZNÁMKY
S ULOŽENÝMI DOKUMENTY A SOUBORY UMÍ PRACOVAT MNOHO PROGRAMŮ, SOUČÁSTÍ VŠECH WINDOWS JE "PRŮZKUMNÍK" 
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Pokud vytvářené (opravované) dokumenty neuložíme a jen vypneme program, jsou tyto práce (opravy) nenávratně ztraceny. Proto musíme dokumenty vždy uložit do paměti počítače. Pro ukládání využíváme složku "Dokumenty" v paměti PC. Ukládání probíhá ve všech programech velmi podobně. Klikneme na menu SOUBOR a: 


2.) V následující tabulce pak můžeme zvolit:

3.) S uloženými dokumenty se dále může pracovat v programu Průzkumník. Ten nalezneme v nabídce START - PROGRAMY - (PŘÍSLUŠENSTVÍ) - PRŮZKUMNÍK. Ukážeme na soubor a stlačíme praví tlačítko myši a můžeme:


SLOŽKA, VE KTERÉ SE POHYBUJEME





STORNOVÁNÍ UKLÁDÁNÍ





PO VÝBĚRU SLOŽKY A ZADÁNÍ NÁZVU DOKUMENT ULOŽÍME





VÝBĚR DALŠÍCH SLOŽEK PRO ULOŽENÍ





NÁZEV SLOŽKY DO KTERÉ BUDEME UKLÁDAT





VYTVOŘENÍ NOVÉ SLOŽKY - PŘEHLEDNOST





ZDE NAPÍŠEME NÁZEV SOUBORU





UMOŽNÍ ULOŽIT DOKUMENT POD JINÝM NÁZVEM ČI NA JINÉ MÍSTO V PAMĚTI POČÍTAČE (TAKÉ NAPŘ. NA DISKETU A PODOBNĚ)





ULOŽÍ NOVÝ DOKUMENT NEBO ZMĚNY VE STARÉM DOKUMENTU





VÝBĚR SLOŽEK








VYJMOUT - ZE SLOŽKY A ULOŽIT NA JINÉ MÍSTO





VKLÁDAT VYJÍMANÉ A KOPÍROVANÉ DOKUMENTY DO AKTUÁLNÍ SLOŽKY





VYTVOŘIT IDENTICKOU KOPII DOKUMENTU





ODSTRANIT ZE SLOŽKY A DÁT DO KOŠE





PŘEJMENOVÁNÍ DOKUMENTU








