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	PŘIPRAVOVANÝ KOKTEJL
	SW, MYŠ, KLÁVESNICE

	POTŘEBNÉ SUROVINY (PROGRAMY)
	DOBŘE NAINSTALOVANÝ OPERAČNÍ SYSTÉM A INSTALOVANÉ PROGRAMY

	POZNÁMKY
	V RŮZNÝCH OPERAČNÍCH SYSTÉMECH FUNGUJE SPOUŠTĚNÍ PROGRAMŮ VELMI PODOBNĚ. 
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Spuštění instalovaných programů:
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Po správné instalaci programu (viz Jednoduchá instalace) se v nabídce START - PROGRAMY vytvoří ikona pro jeho spuštění. Po kliknutí levým tlačítkem na tuto nabídku se program spustí. Každý program se spustí v samostatném okně. Takto lze spustit více programů (oken) současně. Okna se ovládají pomocí ikon v pravém horním rohu.




Práce s myší:

Při pohybu myši se pohybuje kurzor na monitoru.


Tlačítka na klávesnici:






ENTER - odešle data, potvrdí operaci, přechod na další odstavec v textovém editoru,

ESC - zruší prováděnou akci, přejde o nabídku zpět

BACK SPACE - maže znaky vlevo od kurzoru

SHIFT - pro psaní velkých písmen a horních znaků

CTRL, ALT - používá se v kombinaci s jinou klávesou (CTRL+S - uložení dokumentu)

TAB - přesun do další nabídky, v textu přesun doprava na další tabulátorovou pozici

CAPS LOCK - trvalé psaní velkých písmen - rozsvítí se indikátor vpravo nahoře kl.

NUM LOCK - aktivuje numerickou klávesnici - rozsvítí se indikátor vpravo nahoře kl.



















NUMERICKÁ KLÁVESNICE: ZADÁVÁNÍ ČÍSEL A MAT. OPERACÍ





ALFANUMERICKÁ KLÁVESNICE





INSERT - režim vkládání a přepisu


DELETE - maže za kurzorem


HOME - dá kurzor na začátek řádku


END - dá kurzor na konec řádku


PAGE UP - přesun o obrazovku nahoru


PAGE DOWN - přesun o obrazovku


 dolů


ŠIPKY - přesun kurzoru v daném směru





F1-F12 JSOU FUNKČNÍ KLÁVESY A JEJICH FUNKCE SE LIŠÍ PODLE TOHO, V JAKÉM JSME PRÁVĚ PROGRAMŮ


PŘEDDEFINUJÍ JI VÝROBCI PROGRAMU





LEVÉ TLAČÍTKO:


SPOUŠTÍ PROGRAMŮ A POTVRZUJE VŠECHNY VOLBY





PRAVÉ TLAČÍTKO:


ZOBRAZÍ MÍSTNÍ NABÍDKU - NABÍDKA SE LIŠÍ PODLE TOHO, NA CO PRÁVĚ KLIKNEME (PLOCHA, IKONA, SOUBOR) Z NABÍDKY VYBÍRÁME DALŠÍ AKCE





MINIMALIZACE, PROGRAM JE STÁLE SPUŠTĚN - IKONA V HLAVNÍM PANELU VEDLE STARTU 





ZOBRAZENÍ JEN PŘES ČÁST OBRAZOVKY





UKONČENÍ PRÁCE S PROGRAMEM (NÁSLEDNĚ  VÁS PROGRAM VYZVE K ULOŽENÍ DOKUMENTU), TÉŽ LZE UKONČOVAT PŘES NABÍDKU START- KONEC





PO KLIKNUTÍ UKÁŽE DALŠÍ NABÍDKU





SPUŠTĚNÍ NAPŘ. PROGRAMU WORD








